Dokument stanowi zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 11/20 z dnia 21.08.2020 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA
ZBIOROW I ZASOBOW INFORMACYJNYCH
W MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ
IM. PROF. WLADYSEAWA STUDENCKIEGO
W BYTOMIU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Miejska Biblioteka Publiczna w Bytomiu jest samorzadowa instytucja kultury, dzialajaca na rzecz
spolecznos$ci lokalnej miasta oraz zaspokajajaca potrzeby informacyjne, edukacyjne i kulturalne
uzytkownikow, zgodnie z ich oczekiwaniami.

§2

Do podstawowych zadan biblioteki nalezy:

* gromadzenie, opracowywanie, przetwarzanie zrodet oraz zasoboéw wiedzy utrwalonych
1 rozpowszechnianych w réznych formach i na roéznych no$nikach ze szczegdlnym
uwzglednieniem dokumentéw dotyczacych Gornego Slaska oraz Gminy Bytom,

* udostepnianie materialow bibliotecznych na miejscu, wypozyczanie dokumentow na
zewnatrz, prowadzenie systemu wypozyczen miedzybibliotecznych oraz udost¢pnianie
zasobow za posrednictwem sieci lokalnej MBP i Internetu,

e organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, informacyjno—bibliograficznej oraz
analityczno—dokumentacyjnej,

* promocja zbiordéw i ustug.

§3

Prawo do korzystania ze zbiorow, zasobow 1 ustug biblioteki majg wszystkie osoby fizyczne oraz
prawne (instytucije).

§4

Zbiory MBP sg udostgpniane:

* namiejscu (prezencyjnie),

* poza biblioteke (Wypozyczanie miejscowe),

* za posrednictwem wypozyczalni miedzybibliotecznej,
* zaposrednictwem sieci terytorialnej MBP (filie).

§5

Praw do korzystania ze zbioréw, zasobow biblioteki i jej uslug nabywa si¢ po:

* zapoznaniu si¢ z tre$cig niniejszego regulaminu,

¢ dopehieniu obowigzku ewidencyjnego polegajacego na ztozeniu zobowigzania czytelniczego,
wypelnionego na podstawie wiarygodnego dowodu tozsamos$ci, potwierdzonego
wlasnorgecznym, czytelnym podpisem oraz wniesieniu oplaty ewidencyjnej. W przypadku
osob niepetnoletnich (ponizej 18 roku zycia) za deklaracj¢ czytelniczag odpowiedzialni sg
rodzice lub prawni opiekunowie na tych samych zasadach.



Po dokonaniu tych formalnosci czytelnik otrzymuje karte biblioteczna.

1. Karta biblioteczna jest dokumentem identyfikujagcym uzytkownika biblioteki,

2. Kazdy uzytkownik, po zapisie i dokonaniu wplaty, otrzymuje kart¢ biblioteczng.
Miejscem zapisu czytelnika do biblioteki jest Informatorium w gmachu gléwnym
biblioteki Iub Placowka Filialna. Odbierajac karte biblioteczng nalezy okaza¢ dokument
potwierdzajacy tozsamos¢,

3. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za operacje dokonywane przy pomocy jego
karty bibliotecznej,

4. Czytelnik zobowigzany jest do chronienia karty bibliotecznej przed zniszczeniem lub
zgubieniem. Zgubienie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w bibliotece,

5. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng przez
osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wlasciciela,

6. Niedostosowanie si¢ do powyzszych ustalen regulaminu powoduje uniewaznienie karty
bibliotecznej i utrate prawa korzystania z ustug bibliotecznych.

W zaleznosci od rodzaju Swiadczonych uslug w MBP funkcjonuja dwa rodzaje kart
bibliotecznych:
1. Karta upowazniajaca tylko do korzystania z podstawowych ustug bibliotecznych (w tym
z katalogu OPAC), za wydanie ktdrej pobierana jest jednorazowa oplata w wysokosci 7 zt
(dane osobowe podlegaja weryfikacji raz w roku),
2. Karta upowazniajaca do korzystania zarowno z podstawowych ushug bibliotecznych, jak
1 z dostgpu do Internetu na sprzecie MBP, za wydanie ktorej pobierana jest roczna optata
w wysokosci 7 zt (dane osobowe podlegaja weryfikacji raz w roku).

W przypadku zgubienia lub uszkodzenia karty bibliotecznej wydawany jest duplikat, ktérego
koszt wynosi 10 zt.

Cudzoziemcy moga korzysta¢ ze zbiorow MBP w Bytomiu (po spetnieniu wyzej wymienionych
warunkow) na podstawie aktualnych dokumentow (karty czasowego pobytu) i zameldowania na
terenie gminy Bytom.

UWAGA!

Administratorem Danych Osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. prof. Wladystawa
Studenckiego w Bytomiu, plac Jana Il Sobieskiego 3, 41 — 902 Bytom.

Dane osobowe pozyskiwane sg przez administratora na podstawie dobrowolnego oswiadczenia
woli czytelnika i po przedtozeniu dokumentu tozsamosci dyzurujagcemu bibliotekarzowi. Dane
uzytkownika wprowadzane sg do komputerowej bazy danych oraz wydrukowane w postaci tzw.
zobowigzania czytelniczego, ktore czytelnik musi wlasnorgcznie i czytelnie podpisaé. Kazda ze
stron otrzymuje po 1. egzemplarzu.

Dane osobowe wykorzystywane sa na uzytek biblioteki, tzn. dla potrzeb ewidencyjnych,
statystycznych oraz zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu materialdow bibliotecznych, wytacznie
na podstawie i w zakresie zgody wskazanej w tresci zobowigzania czytelniczego.

Kartoteki osobowe (w formie papierowej i elektronicznej) objete sa catkowita ochrong, zgodnie
z postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, z dnia 27
kwietnia 2016 roku (RODO) oraz ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.
(Dz. U. 2019 ., poz. 1781).

Czytelnik ma prawo do wypisania si¢ z grona uzytkownikéw biblioteki, co jest jednoznaczne
z dezaktywacja konta i zaprzestaniem §wiadczenia ustug bibliotecznych oraz anonimizacja jego
danych osobowych. Operacja ta moze zosta¢ przeprowadzona w stosunku do kont czytelniczych,
ktore nie sg obcigzone zobowigzaniami finansowymi 1 rzeczowymi wobec biblioteki. Wymagana
jest forma pisemna cofnigcia zgody dotyczacej przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe
czytelnikow, ktorzy przez okres kolejnych pigciu lat, od daty ostatniego zwrotu materiatow
bibliotecznych, nie skorzystali z ustug bibliotecznych, zostaja usunigte z bazy systemu Prolib,
a zobowigzania czytelnicze ulegaja likwidacji. Czytelnik moze ponownie zapisa¢ si¢ do biblioteki
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zgodnie z obowigzujagcym regulaminem.

Uzytkownik biblioteki ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich:
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
whiesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Czytelnik ma prawo do
whniesienia skargi do UODO, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych w MBP w Bytomiu
narusza przepisy RODO.

Nadzér nad ochrong danych osobowych sprawuje inspektor ochrony danych (dane kontaktowe
umieszczono na stronie www.biblioteka.bytom.pl).

§ 6

Czytelnicy powinni bezzwlocznie poinformowac¢ bibliotek¢ o zaistnialych zmianach w adresie
zamieszkania oraz danych personalnych. Biblioteka ma prawo dokona¢ weryfikacji danych
osobowych czytelnika korzystajacego z aktywnego konta, w oparciu o dokument tozsamosci wraz
ze zdjeciem.

Kazdy czytelnik posiada wlasne, indywidualne konto czytelnicze bez mozliwo$ci upowaznienia
0sob trzecich. Warunkiem korzystania z konta jest kazdorazowe okazanie w bibliotece karty
biblioteczne;.

§7

Czytelnicy korzystajacy ze zbiorow MBP ponosza pelna odpowiedzialno$¢ materialng za
zgubienie lub zniszczenie powierzonych im dokumentdw oraz materiatow bibliotecznych.
Istniejace uszkodzenia nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi w chwili ich wypozyczenia.

§8
Ze wzgledu na konieczno$¢ wlasciwej ochrony zbioréw, wszystkie osoby korzystajace

z biblioteki maja obowiazek pozostawienia w szatni duzych toreb, plecakow, parasoli oraz okry¢
wierzchnich.

Il. UDOSTEPNIANIE PREZENCYJNE ZBIOROW

§9

Kazdy z czytelnikow, korzystajacy ze zbiorow biblioteki na miejscu, zobowigzany jest do podania
ich ilosci dyzurujacemu bibliotekarzowi. Osoby posiadajace karte biblioteczng okazuja ja
bibliotekarzowi.

§ 10

Wszystkie dokumenty wtasne wnoszone do pomieszczen, w ktorych korzysta si¢ na miejscu ze
zbiorow biblioteki, w tym roéwniez dokumenty wypozyczone w innych agendach, czytelnik
powinien zglosi¢ bibliotekarzowi.

§11

Wybrane pozycje, lub dokumenty po$wigcone okreslonej tematyce, czytelnicy otrzymuja od
bibliotekarza. Do czasopism biezacych czytelnicy maja wolny dostep. Archiwalne numery
czasopism, ktére przechowywane s3 w magazynie nalezy zamawia¢ zgodnie z zasadami
podanymi w § 47 tresci niniejszego regulaminu.



§ 12

Wykorzystane materialy czytelnik zwraca bibliotekarzowi i ma obowigzek zaczeka¢ do chwili az
zostang sprawdzone.

§ 13

Dokumenty zgromadzone i przechowywane w ksiegozbiorach podrecznych, jak réwniez
czasopisma, nie sg przeznaczone do wypozyczania poza biblioteke.

§ 14

W wyjatkowych przypadkach, i tylko na podstawie zgody dyrektora biblioteki, czytelnik moze
uzyska¢ prawo do wypozyczenia poza biblioteke dokumentdow zgromadzonych w agendach
udostepniania prezencyjnego. Termin zwrotu oraz ilo$¢ publikacji kazdorazowo ustala dyrektor
biblioteki i powiadamia o swojej decyzji kierownika wiasciwej agendy lub bibliotekarza.

§ 15

Prawo do ubiegania si¢ o wypozyczenie ksigzek lub czasopism majg czytelnicy zapisani
w bibliotece. Poza tym spoczywa na nich obowigzek:
1. Znajomosci tresci ,,Regulaminu udostepniania zbioréw i zasobdéw informacyjnych
w MBP”,
2. Wypehienia rewersu dwudzielnego do kazdej wypozyczanej pozycji,
3. Wptlacenia kaucji zwrotnej] w wysokos$ci ustalonej przez bibliotekarza i uwzgledniajace;j
warto$¢ pozycji.

§ 16

W przypadku niezwrocenia pozycji wypozyczonych we wskazanym terminie (kazdorazowo
wypisanych na rewersie dwudzielnym) czytelnik ptaci kar¢ za przetrzymywanie w wysokosci
3.00 zt od kazdej pozycji za kazdy dzien zwloki. Jednoczes$nie dyrektor biblioteki zastrzega sobie
prawo zatrzymania wptaconej kaucji z przeznaczeniem na pokrycie kosztow wiasnych biblioteki
i ewentualnych strat.

§ 17

W stosunku do czytelnikow zalegajacych ze zwrotem wypozyczonych dokumentéw moga zostaé
wyciagniete nastgpujace konsekwencje:
1. Pozbawienie prawa do korzystania z biblioteki,
2. Wszczecie postepowania windykacyjnego w celu odzyskania wypozyczonych zbioréw
bibliotecznych, wilacznie z przekazaniem dokumentacji firmie windykacyjnej oraz
z wystgpieniem na droge sadowa w trybie uproszczonym.

I11. USLUGI BIBLIOGRAFICZNE

§ 18

Miejska Biblioteka Publiczna w Bytomiu wykonuje odptatnie ustugi informacyjne, obejmujace
sporzadzanie opracowan informacyjno—dokumentacyjnych, w tym: spisow bibliograficznych,
zestawien tematycznych, analiz dokumentacyjnych i materiatlow abstraktowych, na podany temat,
na podstawie dostgpnych baz danych.



§ 19

Zapotrzebowanie na ustuge nalezy zlozy¢ osobiscie w Informatorium biblioteki. Opracowanie
informacyjno—dokumentacyjne, zawierajace wyszukane pozycje, przygotowywane jest w formie
wydruku. Ceng 1 pozycji w opracowaniach informacyjno—dokumentacyjnych reguluje aktualne
zarzadzenie dyrektora MBP.

IV. REPROGRAFIA ZBIOROW

§ 20

Ze zbioréw bibliotecznych, na uzytek czytelnikow, wykonuje si¢ kopie kserograficzne i skany
(wylacznie w postaci wydrukow) zgodnie z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych
z dnia 4 lutego 1994 roku (Dz. U. nr 24, poz. 83 z dnia 23 lutego 1994 roku, tekst jednolity Dz. U.
2019, poz. 1231).

§21
Nie wykonuje si¢ kopii reprograficznych ze: starych drukéw, drukéw rzadkich i cennych, ksigzek
i czasopism wydanych do roku 1950, egzemplarzy, ktorych kopiowanie nie jest mozliwe ze
wzgledow technicznych (miedzy innymi z czasopism w duzym formacie — ponad A3),
egzemplarzy w ztym stanie technicznym.

§ 22
O mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje bibliotekarz.

§ 23

Koszty wykonanej ushugi reprograficznej pokrywa czytelnik, zgodnie z obowigzujacym
cennikiem podanym w zarzadzeniu dyrektora.

V. WYPOZYCZANIE MIEJSCOWE POZA BIBLIOTEKE

§ 24

1. Kazdy czytelnik uprawniony do korzystania ze zbiorow MBP moze wypozyczyé
w agendach gmachu gléwnego MBP:
* 4 wol. ksigzek,
* 4 jedn. Zzbioréw audiowizualnych,
* w przypadku audio ksigzek, liczb¢ wypozyczenia jednostek w obrebie tytutu ustala
bibliotekarz.

2. W placowkach filialnych, czyli w jednostkach organizacyjnych MBP zlokalizowanych
poza gmachem gldwnym, mozna jednorazowo wypozyczy¢ 5 wol. ksiazek.

Kazdy czytelnik zobowigzany jest zwroci¢ wypozyczone materialy w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Bytomiu, ktora jest ich pelnoprawnym wiascicielem i dysponentem.



§ 25

W przypadku uzasadnionych podejrzen powzigtych przez bibliotekarza w stosunku do
uzytkownika biblioteki, a dotyczacych domniemanego wynoszenia materiatow bibliotecznych w
sposob nielegalny, tzn. z pominigciem ewidencji wypozyczen, bibliotekarz ma prawo do
wezwania takiej osoby celem poddania jej rewizji osobistej. Czynno$¢ ta moze odby¢ sig¢
wylacznie za zgoda dyrektora biblioteki, w miejscu odosobnionym (np.: na zapleczu) i
obowigzkowo w towarzystwie funkcjonariuszy policji.

§ 26

Instytucjom wypozycza si¢ dokumenty do prac tematycznie zwigzanych z ich dziatalno$cig lub do
celow ekspozycyjnych, po przedtozeniu pisemnej prosby potwierdzonej przez kierownika zaktadu
oraz po wypetnieniu rewersu dwudzielnego. Decyzje o wypozyczeniu dokumentow oraz ich ilosci
podejmuje dyrektor MBP. Wypozyczone pozycje powinny zosta¢ zwrdcone w terminie
okreslonym przez MBP, osobiscie przez pracownika upowaznionego do ich zwrotu.

§ 27

Wydawnictwa zwarte (ksigzki) oraz zbiory audiowizualne wypozyczane s3 na okres jednego
miesigca. Czytelnik moze uzyskaé prolongate terminu zwrotu dokumentow, jezeli na posiadane
przez niego pozycje nie zlozono innych zamowien. Prosba o przedluzenie terminu zwrotu
powinna zosta¢ zgloszona osobiscie, telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub
listownie, najp6zniej w dniu, w ktérym czytelnik mial obowigzek oddania bibliotece
wypozyczonych pozycji. W wyjatkowych przypadkach MBP moze zazada¢ zwrotu dokumentow
przed uptywem terminu wypozyczenia.

Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow niezaleznie od
tego czy otrzymat upomnienie. Upomnienie wystane za posrednictwem poczty elektronicznej lub
listownie jest tylko informacjg dla czytelnika, ze naruszyt warunki korzystania ze zbiorow
biblioteki, zawarte w niniejszym Regulaminie.

§ 28

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych dokumentow, od czytelnikow
pobiera si¢ kare pieni¢zng liczong wedhug nastgpujacych zasad:
1. Kara za przetrzymanie ksigzki wynosi 0,30 zt za kazdy rozpoczgty dzien po
wyznaczonym terminie zwrotu,
2. Kara za przetrzymanie zbiorow audiowizualnych wynosi 0,40 zt za kazdy rozpoczety
dzien po wyznaczonym terminie zwrotu.

Kare¢ nalicza si¢ codziennie, do momentu zwrotu lub zubytkowania wypozyczonych
dokumentow.

Upomnienie skierowane do czytelnika (w formie elektronicznej lub papierowej) jest
rébwnoznaczne z czasowym zawieszeniem jego prawa do korzystania z biblioteki. Czytelnik
pokrywa koszty korespondencji wystanej w formie papierowej, obejmujace: koszty
przygotowania wraz z kosztami drukow w wysokosci 2,00 zt oraz Kkoszty pocztowe wg
obowiazujacego cennika. W przypadku niezastosowania si¢ do powyzszych rygoréw czytelnik
moze zosta¢ calkowicie pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki, natomiast MBP w celu
wyegzekwowania swoich roszczen, w sposob przewidziany prawem, wystepuje na droge sagdowa,
za$ czytelnik oplaca koszty postgpowania windykacyjnego.



§ 29

W przypadku zagubienia lub zniszczenia powierzonego czytelnikowi dokumentu, forme

naprawienia szkody ustala dyrektor MBP. Przewiduje sig:

* odkupienie dziela identycznego z zagubionym,

* zakupienie wydawnictwa wskazanego przez MBP, lecz o warto$ci nie mniejszej anizeli cena
rynkowa dokumentu zagubionego,

* przyjecie ksigzek lub dokumentéw zaproponowanych przez czytelnika, pod warunkiem ich
przydatnosci w zbiorach,

* pokrycie kosztoéw naprawy ksiazki zniszczonej z oprawa wlacznie,

* wplacenie ekwiwalentu pienieznego w wysokosci odpowiadajacej cenie rynkowej
zagubionego dokumentu.

UWAGA!

Zwrocony egzemplarz, zniszczony lub odnaleziony, pozostaje wlasnoscig biblioteki, a poniesione
przez czytelnika koszty z tytulu jego naprawy lub zagubienia nie podlegaja zwrotowi.

§ 30

Poza obrgb biblioteki nie wypozycza si¢ dokumentéw udostgpnianych prezencyjnie oraz

przechowywanych w ksiggozbiorach podrecznych agend.

Ograniczenia powyzsze dotycza w szczegolnosci:

* starych drukow (wydanych do 1800 roku),

* rekopisow, rycin, drukéw ulotnych, mikrofilméw, dokumentéow zycia spotecznego,

* dziet rzadkich, kosztownych i trudnych do nabycia,

* wydawnictw leksykograficznych (encyklopedii, stownikow, leksykonow),

* czasopism 1 wydawnictw cigglych oraz niektorych towarzyszacych im materialow
multimedialnych,

* dziet wymagajacych konserwacji i naprawy introligatorskiej.

Dyrekcja biblioteki, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze odstapi¢ od sformutowane;]

powyzej zasady.

V1. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§ 31

MBP umozliwia czytelnikom korzystanie ze zbiorow innych bibliotek krajowych lub
zagranicznych w drodze tzw. wypozyczen migdzybibliotecznych. Czytelnik zainteresowany ta
formg ustugi moze zlozy¢ zamowienie na poszukiwane przez siebie dokumenty w Dziale
Informacyjno—Bibliograficznym. Sprowadzone ta droga pozycje sa udostepniane wylacznie na
miejscu  w Informatorium. W uzasadnionych wypadkach czytelnik moze ubiegaé si¢
o prolongowanie terminu zwrotu dokumentéw wypozyczonych z bibliotek krajowych, zgtaszajac
ten fakt w Dziale Informacyjno—Bibliograficznym, co najmniej na tydzien przed uptywem
terminu zwrotu. Czytelnik pokrywa koszty przesylki sprowadzonych dziet wraz z przesytka
zwrotng oraz koszty korespondencji zwigzanej z wypozyczeniem.



VIIl. ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW I INTERNETU

§ 32

Biblioteka umozliwia korzystanie z powszechnie dostgpnych zasobow informacyjnych poprzez
facza internetowe. Internet moze by¢ wykorzystywany wylacznie do celow edukacyjnych,
naukowych i dydaktycznych oraz poszukiwan informacji bibliotecznej i bibliograficzne;j.

§ 33

Komputery zainstalowane w bibliotece nie moga by¢ wykorzystywane do wyszukiwania
informacji o treSci obrazajacej uczucia innych osob (pornografia, tresci rasistowskie, itp.),
przesylania

i udostepniania danych naruszajacych prawo oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub
obrazliwe, wykonywania czynno$ci naruszajagcych prawa autorskie tworcoOw, prowadzenia
dzialalno$ci komercyjne;.

§ 34

Do korzystania ze stanowisk komputerowych, bedacych wlasnos$ciag biblioteki, uprawnia aktualna
karta biblioteczna, ktéra czytelnik ma obowiazek pozostawi¢ u dyzurujacego bibliotekarza na czas
pracy przy komputerze z dostgpem do Internetu.

§ 35

Rozpoczecie 1 zakonczenie pracy przy komputerze nastgpuje za zgoda i1 wiedza oraz pod
nadzorem bibliotekarza.
§ 36

Stanowiska komputerowe mogg by¢ uzytkowane podczas sesji wyszukiwawczej maksymalnie
przez jedng godzing. Po uptywie tego czasu uzytkownik jest zobowigzany do ustgpienia miejsca
osobie oczekujacej na dostep do komputera. W przypadku ograniczonego ruchu uzytkownikow
mozliwe jest przedtuzenie czasu sesji wyszukiwawczej.

§ 37

W czasie sesji wyszukiwawczej uzytkownicy moga dokonywac¢ wydrukéw komputerowych z baz
danych bedacych wilasnoscig biblioteki oraz innych zasobdéw informacyjnych dostepnych
publicznie za posrednictwem Internetu. Wysokos¢ optat za wydruk z baz komputerowych
regulowana jest aktualnym zarzadzeniem dyrektora.

Ze wzgledow Dbezpieczenstwa czytelnik nie ma prawa podlaczaé do wurzadzen
komputerowych, stanowiacych wlasnos¢ biblioteki, wlasnych, wymiennych no$nikow
danych (np. pendrive, CD, DVD itp.). Nieuprawnione wykorzystanie no$nikow
zewnetrznych jest jednoznaczne
z zakazem Korzystania ze sprzetu bedacego wlasnoscia MBP.

§ 38

Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody przez niego spowodowane
w odlegtych i lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub naduzycia
popehione przy uzyciu udostgpnionych mu zasobow Internetu lub przy korzystaniu ze zbioréw
multimedialnych 1 programéw uzytkowych.



§ 39

Ze wzgledu na mozliwe naruszenie zasad bezpieczenstwa 1 wydajnosci systemow komputerowych
oraz zaklocenie ich poprawnego funkcjonowania wszystkim uzytkownikom zabrania si¢:

1. Instalowania sprzetu i przeprowadzania zmian w konfiguracji sprzgtowej systemow
komputerowych,

2. Zmiany ustawien systemowych i sieciowych sprzgtu komputerowego,

3. Samodzielnego instalowania  programéw (w tym  programéw  wilasnych)
w uzytkowanych systemach komputerowych,

4. Zapisywania na dyskach i uruchamiania otrzymanych z Internetu lub dzigki innym
ushugom sieciowym, programéw i plikow wykonywalnych w formie zalacznikéw poczty
elektronicznej lub pochodzacych ze zdalnych serwerow www, ftp,

5. Proby wielokrotnego logowania si¢ do systeméw centralnych, w celu odgadniecia

zapomnianego hasta,

Uzywania komunikatorow zewngtrznych,

Korzystania z portali spotecznosciowych,

8. Przegladania stron internetowych o podejrzanej zawartosci. Uruchamiania gier
komputerowych, serwisow aukcyjnych.
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§ 40

Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowa za uszkodzenie sprzetu wskutek niewlasciwego
uzytkowania.

§ 41

Uzytkownik, decydujac si¢ na korzystanie z zasobow informacyjnych, z wykorzystaniem sprzetu
komputerowego, przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie jego pracy w dowolnym
czasie przez dyzurujacego bibliotekarza (lub inne osoby do tego uprawnione) oraz w przypadku
wykonywania czynnos$ci niepozadanych — do przerwania sesji.

§ 42

Informacje na temat =zakltécen w pracy komputera, usterek technicznych 1 innych
nieprawidlowo$ci w pracy sprzgtu nalezy niezwlocznie zglosic¢ bibliotekarzowi.

§ 43

Istnieje mozliwo$¢ korzystania przez uzytkownika biblioteki z wilasnego laptopa lub innego
urzadzenia, za posrednictwem udostepnionej w bibliotece ustugi publicznego dostgpu do sieci
Wi — Fi. Kod aktywacyjny do Wi — Fi mozna uzyskaé¢ w Informatorium biblioteki.
Uzytkownicy posiadajacy urzadzenia wymagajace zasilania, mogg korzysta¢ z sieci energetycznej
biblioteki zglaszajac uprzednio ten fakt u dyzurujacego bibliotekarza, w celu uzyskania zgody na
podlaczenie urzadzenia.

§ 44

W  przypadku ujawnienia naruszenia zasad bezpieczenstwa sieci przez nierzetelnych
uzytkownikow Wi — Fi, administrator sieci moze wylaczy¢ lub ograniczy¢ im dostep do tej ustugi.



§ 45

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci publikowane przez internautoéw przy uzyciu
taczy nalezacych do MBP i udostgpnianych czytelnikom.

VIiIl. ZASADY WYKORZYSTANIA ZINTEGROWANEGO SYSTEMU ZARZADZANIA

BIBLIOTEKA PROLIB M21, DO OBSEUGI UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI

§ 46

Wypozyczanie, udostepnianie, prolongata i zwrot materialdéw bibliotecznych.

1.

2.

10.

Z uwagi na ochron¢ danych osobowych czytelnik zobowigzany jest do zmiany hasta
dostepu, do swojego konta, po pierwszym zalogowaniu si¢ do katalogu OPAC.

Prawo do zamawiania, wypozyczania, prolongowania dokumentéw bibliotecznych
przystuguje czytelnikom, ktdrzy nie posiadaja zadnych zobowigzan finansowych wobec
biblioteki.

Czytelnicy, ktorym mingt termin waznosci konta i chca je prolongowa¢ na kolejnych
dwanascie miesiecy, zobowigzani s3a do wczesniejszego uregulowania wszelkich
nalezno$ci wobec biblioteki, w przeciwnym wypadku konto zostanie zablokowane.

W agendach i na filiach bibliotecznych dokonuje si¢ wypozyczenia, prolongaty lub
zwrotu dokumentdéw bibliotecznych, wytacznie na podstawie karty biblioteczne;.
Dowodem zwrotu dokumentéw jest komputerowe zarejestrowanie tej czynnosci
na koncie czytelnika.

Przekroczenie terminu zwrotu jakiejkolwiek pozycji, skutkuje zablokowaniem konta
bibliotecznego.

Czytelnicy zobowigzani sg do przestrzegania terminu zwrotu materialdéw bibliotecznych.
Brak powiadomienia o terminie zwrotu, droga elektroniczng czy pocztowsa, nie zwalnia
z optat wynikajacych z przetrzymania zbioréw bibliotecznych.

Odblokowanie konta nast¢puje po dokonaniu zwrotu przetrzymanych pozycji oraz po
uiszczeniu kary za niedotrzymanie terminu zwrotu.

Termin zwrotu materialdw bibliotecznych podany jest rowniez w katalogu OPAC,
indywidualnie dla kazdego czytelnika. Moze on ulec dwukrotnemu przedhuzeniu, o ile
dana pozycja nie zostala wczesniej zamowiona przez innego czytelnika.

Prolongaty mozna dokonaé: osobiscie, telefonicznie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub logujac si¢ na swoim koncie w katalogu OPAC WWW.

§ 47

Zamawianie i rezerwacja materiatdéw bibliotecznych.

1.

Czytelnik moze dokona¢ zamodwienia lub rezerwacji na dokumenty biblioteczne
wylacznie w agendzie, do korzystania z ktoérej ma uprawnienia nadane mu przez
bibliotekarza.

Zamoéwienia na zbiory biblioteczne, wysylane za posrednictwem Internetu, nalezy skladaé
po wczesniejszym zalogowaniu si¢ na swoje konto do katalogu OPAC, na stronie
www.biblioteka.bytom.pl.

W przypadku, gdy t¢ sama pozycj¢ wybiera jednoczesnie czytelnik zamawiajacy przez
Internet oraz przebywajacy w wypozyczalni — pierwszenstwo realizacji zamowienia ma
wypozyczajacy przebywajacy w agendzie.
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4. Zamowione przez Internet materiaty biblioteczne nalezy odebra¢ w ciggu czterech
kolejnych dni, w godzinach pracy wypozyczalni.

5. Czytelnik ma prawo do rezerwacji dokumentéw bibliotecznych.
W chwili, gdy zarezerwowana pozycja otrzymuje status ,,dostepna” w bibliotece, system
generuje na adres czytelnika e-mail z informacja o mozliwosci zlozenia zamdwienia.
Uzytkownik w ciggu trzech kolejnych dni moze wysta¢ zamowienie. Po tym terminie,
dokument zostaje przekazany do udostepniania.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 48

Czas otwarcia agend i filii MBP reguluje osobne zarzadzenie dyrektora biblioteki podane
z wyprzedzeniem do wiadomosci publiczne;.

W uzasadnionych przypadkach dyrekcja MBP moze podjaé decyzje o czasowym zamknigciu
niektorych agend lub filii bibliotecznych. O wszelkich zmianach dotyczacych czasu pracy
jednostek organizacyjnych MBP dyrekcja biblioteki uprzedza czytelnikow osobnym
zawiadomieniem.

§ 49
Naruszenie lub ewidentne przekroczenie przepisow ,,Regulaminu udostepniania zbiorow

i zasobow informacyjnych” pociaga za soba okresowe lub calkowite pozbawienie czytelnika
prawa do korzystania z ustug biblioteki, na podstawie decyzji podjetej przez dyrektora biblioteki.
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